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ہو سکتا ہے کہ آپ اپنی تاریخ کے مضمون پر ہفتوں سے کام کر رہے ہوں، اور آخر کار آپ اسے تبدیل کرنے کے لیے تیار ہیں۔ یا آپ نے پی ڈی ایف پبلیکیشن ڈاؤن لوڈ کر لی ہے، اور آپ اس میں کچھ ترمیم کرنا چاہتے ہیں۔
اب سوالات اٹھنے لگے ہیں۔ اپنی فائل کو صحیح فارمیٹ میں کیسے تبدیل کریں؟ اپنے طور پر اس کا پتہ لگانے کی کوشش کرنے کے نتیجے میں بہت زیادہ وقت ضائع ہو سکتا ہے۔ خوش قسمتی سے، آپ صحیح جگہ پر آگئے ہیں۔ آپ آج یہ جان کر چلے جائیں گے کہ کس طرح آسانی سے اپنی PDF فائل کو Google Doc میں تبدیل کرنا ہے (اور اس کے برعکس)۔ Google Docs میں ٹیکسٹ دستاویز لکھنا ایک بہترین انتخاب ہے کیونکہ یہ آپ کو سیکنڈوں میں ایسا کرنے کی اجازت دیتا ہے۔
پی ڈی ایف فائل کو گوگل دستاویز میں کیسے تبدیل کریں۔
PDF ویب پر سب سے زیادہ استعمال ہونے والے فائل فارمیٹس میں سے ایک ہے۔ لاکھوں کتابیں، مطبوعات، رسالے، بشمول بروشر اور کتابچے اس فارمیٹ میں آتے ہیں۔ تصور کریں کہ آپ کی تمام دستاویزات تیار ہیں، ترمیم شروع کرنے کے لیے تیار ہیں، لیکن آپ تکنیکی طور پر پھنس گئے ہیں - "میں اسے زمین پر کیسے تبدیل کروں؟" بس ان آسان اقدامات پر عمل کریں۔
یہاں کچھ چیزیں ہیں جو آپ کو اس میں داخل ہونے سے پہلے معلوم ہونی چاہئیں:
	آپ کی پی ڈی ایف فائل 2Mb سے بڑی نہیں ہونی چاہیے۔
	اگر آپ کی دستاویز ایریل یا ٹائمز نیو رومن میں لکھی گئی ہے تو یہ بہترین کام کرتا ہے۔
	اگر تصاویر زیادہ تیز نہیں ہیں، تو تبدیلی کے بعد معیار کو نقصان پہنچ سکتا ہے۔
	آپ کا دستاویز دائیں طرف پر مبنی ہونا چاہئے۔ اگر یہ کسی اور طریقے پر مبنی ہے، تو اسے گھمانے کو یقینی بنائیں۔
	اگر آپ اصل فائل فارمیٹ کو برقرار رکھنے کے بارے میں پرواہ نہیں کرتے ہیں، تو آپ کو صرف Google Drive اور آپ کی PDF کی ضرورت ہوگی جو تبدیلی کے لیے ہے۔
	اگر آپ اپنی پی ڈی ایف فائل فارمیٹنگ کو برقرار رکھنے کے بارے میں فکر مند ہیں، تو آپ مائیکروسافٹ آفس ورڈ بھی استعمال کریں گے۔

پی ڈی ایف فائل کو بغیر فارمیٹنگ کے گوگل دستاویز میں تبدیل کریں۔
ایک PDF فائل کو Google Doc میں تبدیل کرنے کے لیے اپنی Google Drive کا استعمال کرنا سب سے تیز، سیدھا راستہ ہے۔ اگر آپ کو اپنی پی ڈی ایف فائل کے اصل فارمیٹ کو کھونے میں کوئی اعتراض نہیں ہے، تو آپ سیکنڈوں میں اپنا Doc ورژن تیار کر سکتے ہیں۔
نوٹ کریں کہ یہ تبدیلی صرف ڈیسک ٹاپ پر ہی ممکن ہے۔ اگر آپ اپنے فون پر ان اقدامات کو آزماتے ہیں، تو یہ آپ کی پی ڈی ایف کو صرف پڑھنے کے لیے ورڈ فائل میں تبدیل کر دے گا، لہذا آپ اس میں کوئی تبدیلی نہیں کر سکیں گے۔
	اپنی گوگل ڈرائیو میں لاگ ان کریں۔


	وہ پی ڈی ایف فائل اپ لوڈ کریں جسے آپ اپنی گوگل ڈرائیو پر تبدیل کرنا چاہتے ہیں۔ آپ دو طریقوں سے ایسا کر سکتے ہیں: 	فائل کو اپنی ڈرائیو کے ہوم پیج پر گھسیٹیں۔


	ایک نیا فولڈر بنائیں، اسے کھولیں، اس پر دائیں کلک کریں، اور "فائلیں اپ لوڈ کریں" پر کلک کریں۔ ایک پی ڈی ایف فائل کا انتخاب کریں جسے آپ اپنے کمپیوٹر سے تبدیل کرنا چاہتے ہیں۔




	دستاویز کے اپ لوڈ ہونے کا انتظار کریں۔ آپ اپنی اسکرین کے نیچے دائیں کونے میں پیشرفت کی پیروی کر سکتے ہیں۔


	جب پی ڈی ایف فائل اپ لوڈ ہو جائے تو اس پر دائیں کلک کریں۔


	ڈراپ مینو سے "Open with…" کا اختیار منتخب کریں اور "Google Docs" کو منتخب کریں۔


	Google Docs کھل جائے گا، اور یہ آپ کی فائل کو تبدیل کرنا شروع کر دے گا۔ پی ڈی ایف فائل کے سائز اور قسم کے لحاظ سے اس میں کچھ وقت لگ سکتا ہے۔


	فائل کے کنورٹ ہونے کے بعد، یہ آپ کے Google Docs کی مین اسکرین پر قابل تدوین متن کے طور پر نمودار ہوگی، اور پھر آپ اس پر کام شروع کر سکتے ہیں۔



اگر آپ کی PDF سادہ متن پر مشتمل ہے تو Google Docs بہت اچھا کام کرے گا۔ تاہم، اگر بہت ساری تصاویر، چارٹ، یا میزیں ہیں، تو آپ کو اس حد تک خراب نتیجہ مل سکتا ہے کہ کچھ حصے تبدیل نہیں ہو رہے ہیں۔
بونس ٹپ: نوٹ کریں کہ آپ کی تبدیل شدہ فائل کے نام کے پیچھے اب بھی .pdf موجود ہے۔ یہ صرف اس وجہ سے ہے کہ Docs نے آپ کی اصل PDF فائل کا نام کاپی کیا ہے۔ اگر آپ ترمیم مکمل کرنے کے بعد آپ کو اپنی فائل ڈاؤن لوڈ کرنے کی ضرورت ہے، تو فائل > ڈاؤن لوڈ بطور > Microsoft Word (.docx) پر جائیں۔
فارمیٹنگ کے ساتھ پی ڈی ایف فائل کو گوگل دستاویز میں تبدیل کریں۔
اگر آپ اپنی اصل فائل کے فارمیٹ کی پرواہ نہیں کرتے ہیں تو Google Doc بہت اچھا کام کرے گا۔ تاہم، اگر فارمیٹنگ کو برقرار رکھنا آپ کے کام کے لیے ضروری ہے، تو آپ کو Docs استعمال کرنے سے بہت کم مدد ملے گی۔ یہ وہ جگہ ہے جہاں مائیکروسافٹ ورڈ مرحلے میں داخل ہوتا ہے۔ ایسا کرنے کے لیے کچھ اضافی اقدامات کرنا پڑ سکتے ہیں، لیکن ہم اس میں آپ کی رہنمائی کریں گے۔
	اپنے ڈیسک ٹاپ پر Microsoft Word لانچ کریں۔


	"فائل"> "کھولیں" پر جائیں۔


	وہ پی ڈی ایف فائل تلاش کریں جسے آپ تبدیل کرنا چاہتے ہیں۔


	ایک پاپ اپ ونڈو آپ کو بتائے گی کہ آپ کی فائل قابل تدوین ورڈ دستاویز میں تبدیل ہو جائے گی۔ بس "ٹھیک ہے" پر کلک کریں۔


	کچھ لمحے انتظار کریں جب تک کہ ورڈ کی تبدیلی مکمل نہ ہو جائے۔
	آپ نتیجہ مرکزی صفحہ پر دیکھ سکیں گے۔ آپ کے متن میں یکساں فاصلہ، فونٹ فارمیٹنگ، انڈینٹیشنز وغیرہ ہوں گے۔ تاہم، اگر اصل کاپی میں بہت سارے گرافکس ہیں، تو یہ تبدیل شدہ ورژن میں ایک جیسا نظر نہیں آتا۔
	اپنی نئی تبدیل شدہ فائل کے اوپری حصے میں "Enable Editing" پر کلک کریں۔


	"فائل"> "محفوظ کریں" کی طرف جائیں، اور اپنے کمپیوٹر پر دستاویز کو "docx" فائل کے طور پر محفوظ کریں۔


	اپنی گوگل ڈرائیو پر جائیں اور "docx" فائل اپ لوڈ کریں۔ ڈرائیو اسے ورڈ فائل کے طور پر اپ لوڈ کرے گی۔


	فائل پر دائیں کلک کریں، "اوپن کے ساتھ" پر کلک کریں اور "گوگل دستاویزات" کو منتخب کریں۔ Drive اب Word فائل کو Google Docs میں تبدیل کر دے گی۔


	جب دستاویز تبدیل ہو جائے تو، "فائل"> "Save as Google Docs" پر جائیں۔

اب آپ نے اصل فائل فارمیٹ کو برقرار رکھتے ہوئے اپنی PDF فائل کو Google Docs میں تبدیل کر دیا ہے۔ آپ کی فائلوں کو اس طرح تبدیل کرنے میں تھوڑا زیادہ وقت لگتا ہے، لیکن یہ اس کے قابل ہے۔ اس وقت کے بارے میں سوچیں جب آپ اپنے دستاویز کو دستی طور پر فارمیٹ کرنے سے محروم ہوجائیں گے جو وہ اصل میں تھا۔
گوگل دستاویز کو پی ڈی ایف میں کیسے ایکسپورٹ کریں۔
Google Doc کو PDF میں ایکسپورٹ کرنے میں آپ کے وقت کے صرف چند سیکنڈ لگیں گے۔ آپ اپنے Google Doc مینو سے ایسا کر سکتے ہیں، اور آپ کو کوئی اضافی سافٹ ویئر استعمال کرنے کی ضرورت نہیں ہے۔ یہ بہت آسان ہے، اور آپ کو بس ان اقدامات پر عمل کرنے کی ضرورت ہے:
	اگر آپ کے پاس پہلے سے موجود نہیں ہے تو اپنے Google Doc میں سائن ان کریں۔
	وہ گوگل دستاویز کھولیں جسے آپ برآمد کرنا چاہتے ہیں۔


	اوپری دائیں کونے میں، "فائل" پر کلک کریں۔


	"ڈاؤن لوڈ" پر جائیں اور ڈراپ آپشنز سے "PDF ڈاؤن لوڈ (.pdf)" کو منتخب کریں۔



Google Docs اب آپ کے لیے تمام کام کرے گا۔ فائل آپ کے کمپیوٹر پر آپ کے پہلے سے طے شدہ ڈاؤن لوڈ مقام پر ڈاؤن لوڈ ہوگی۔
اپنے Google Doc کو بطور PDF محفوظ کرنے اور اسے اپنے ای میل پر بھیجنے کا ایک اور طریقہ ہے:
	Google Docs پر جائیں اور وہ دستاویز کھولیں جسے آپ برآمد کرنا چاہتے ہیں۔


	"فائل"> "ای میل بطور منسلکہ" پر جائیں۔


	"ای میل بطور منسلکہ" ونڈو میں، "Attch as" کے تحت "PDF" کو منتخب کریں۔


	ایک ای میل شامل کریں جس پر آپ اپنی فائل بھیجنا چاہتے ہیں۔ آپ فائل کو اپنے ان باکس میں پہنچا سکتے ہیں۔


	"بھیجیں" پر کلک کریں۔



دونوں طریقے بہت آسان ہیں اور آپ کے وقت کے صرف سیکنڈ لگتے ہیں — سافٹ ویئر کے سمندر میں براؤزنگ میں مزید وقت ضائع نہیں کریں گے جو آپ کے لیے فائلوں کو تبدیل کر دے گا۔ اب آپ لکھنے سے لے کر برآمد تک ہر پہلو سے اپنے کام کے کنٹرول میں ہیں۔
اضافی سوالات
پی ڈی ایف فائلوں کو کنورٹ اور ایڈٹ کرنے کے لیے آپ کو گوگل ڈاکس کیوں استعمال کرنا چاہیے؟
اس سوال کا جواب کافی آسان ہے۔ Google Docs کا استعمال پی ڈی ایف فائلوں کو تبدیل اور ترمیم کرنے کا اب تک کا سب سے تیز اور آسان طریقہ ہے۔ جیسا کہ آپ اوپر کے مراحل میں دیکھ سکتے ہیں، پی ڈی ایف فائل کو تبدیل کرنے میں لفظی طور پر سیکنڈ لگتے ہیں۔ 
درجنوں، اگر سینکڑوں نہیں، تو آن لائن سافٹ ویئر ہیں جو ایک ہی سروس پیش کرتے ہیں۔ ان میں سے کچھ، جیسے smallpdf.com، کافی آسان ہیں، لیکن وہ قیمت پر آتے ہیں۔ Google Docs کے ساتھ، آپ کو مفت ٹرائلز پر نظر رکھنے کی ضرورت نہیں ہے۔ نیز، ایک Google پروڈکٹ کے طور پر، "Docs" آپ کی فائلوں کو تبدیل کرنے کے سب سے قابل اعتماد طریقوں میں سے ایک کے طور پر فراہم کرتا ہے۔
آپ پی ڈی ایف فائلوں کو کیسے ان انسٹال کرتے ہیں؟
ہوسکتا ہے کہ آپ نے غلط پی ڈی ایف فائل ڈاؤن لوڈ کی ہو، یا آپ کو اب اسے استعمال کرنے کی ضرورت نہیں ہے۔ اگر ایسا ہے تو، آپ آسانی سے فائل کو ذخیرہ شدہ جگہ سے ہٹا سکتے ہیں۔ آپ فائل پر دائیں کلک کرکے اور "ہٹائیں" کے اختیار کو منتخب کرکے ایسا کرسکتے ہیں۔ فائل کو اپنے کمپیوٹر سے مکمل طور پر ہٹانے کے لیے بس اپنے ”ری سائیکل بن“ سے حذف کریں۔
آپ مفت میں پی ڈی ایف دستاویز کیسے بناتے ہیں؟
اگر آپ ان اقدامات پر عمل کرتے ہیں جن کی ہم نے پہلے وضاحت کی ہے، تو آپ کو اپنا جواب مل جائے گا۔ گوگل ڈاکس پر فائلوں کو پی ڈی ایف میں ایکسپورٹ اور کنورٹ کرنا مکمل طور پر مفت ہے۔ آپ کو صرف ایک گوگل اکاؤنٹ کی ضرورت ہے۔
ہو سکتا ہے آپ روزانہ پی ڈی ایف کے ساتھ کام کر رہے ہوں، اور شاید آپ کا کام ان پر منحصر ہے۔ اس صورت میں، آپ ایڈوب ایکروبیٹ سبسکرپشن خریدنے پر غور کر سکتے ہیں۔ یہ پی ڈی ایف فائلوں کے ساتھ بنانے، تبدیل کرنے، ترمیم کرنے اور عملی طور پر کوئی اور چیز بنانے کے لیے مارکیٹ میں دستیاب بہترین پروگرام ہے۔
آپ پی ڈی ایف فائل کو ورڈ دستاویز میں کیسے تبدیل کرتے ہیں؟
"پی ڈی ایف فائل کو ورڈ دستاویز میں تبدیل کرنے کا طریقہ" تلاش کرنے میں وقت ضائع نہ کریں۔ ہم نے آپ کا احاطہ کیا ہے۔ بس اس مضمون کے "PDF فائل کو Google Doc میں فارمیٹنگ کے ساتھ تبدیل کریں" تک سکرول کریں اور 1-8 مراحل پر عمل کریں۔
کچھ قابل اعتماد ویب سائٹس ہیں جو آپ اپنے پی ڈی ایف کو ورڈ میں اور بھی تیزی سے تبدیل کرنے کے لیے استعمال کر سکتے ہیں۔ آپ Adobe، PDF2DOC، یا Smallpdf کو آزما سکتے ہیں۔ نوٹ کریں کہ ان میں سے کچھ آپ کو تبدیل کرنے کے لیے صرف محدود تعداد میں دستاویزات پیش کر سکتے ہیں، یا وہ آپ کی فائل کو ناقابل ترمیم ورڈ دستاویز میں تبدیل کر سکتے ہیں جب تک کہ آپ ان کے کسی منصوبے کو سبسکرائب نہ کریں۔ ہمارا مشورہ یہ ہے کہ ان اقدامات پر قائم رہیں جو ہم نے آپ کو اس مضمون میں فراہم کیے ہیں۔ Google Docs سافٹ ویئر مکمل طور پر مفت ہے اور محدود نہیں ہے۔
پی ڈی ایف کو تبدیل کرنا آسان ہے۔
اس میں کوئی شک نہیں کہ PDFs مفید معلومات کا اشتراک کرنے کے لیے سب سے آسان فارمیٹس میں سے ایک ہیں۔ فائل بنانے اور شیئر کرنے کے درمیان آپ کے راستے میں کوئی چیز نہیں کھڑی ہونی چاہیے۔ اسی لیے ہم نے آپ کو تفصیلی اقدامات فراہم کیے ہیں کہ کس طرح آسانی سے آپ کے PDFs کو Google Docs فائل میں برآمد کیا جائے اور اس کے برعکس۔
کیا آپ اپنی پی ڈی ایف فائل کو تبدیل کرتے وقت اس کا اصل فارمیٹ رکھنے کی پرواہ کرتے ہیں؟ ورڈ فائل کو پی ڈی ایف میں تبدیل کرنے کا کون سا طریقہ آپ کے لیے بہترین کام کرتا ہے؟ ہمیں نیچے تبصرے کے سیکشن میں بتائیں۔









نیویگیشن رائے

 یوٹیوب ویڈیو، ٹی وی شو، یا مووی سے گانا کیسے تلاش کریں۔
Snapseed میں تصویر کو بلر کرنے کا طریقہ 








مقبول خطوط








 

 


اپنے کمپیوٹر پر انٹرنیٹ بینڈوتھ کو کیسے محدود کریں۔
2024







 

 


اپنے اینڈرائیڈ ڈیوائس پر ٹیکسٹ میسجز کو کیسے چھپائیں۔
2024







 

 


گینشین امپیکٹ میں کرداروں کو تیزی سے کیسے لیول کریں۔
2024







 

 


لوگوں کو اپنے نیٹ فلکس سے کیسے نکالیں۔
2024







 

 


پی سی پر قابل سماعت کو کیسے سنیں۔
2024










 
اقسام


	تفریح 

	گیجٹس 

	گیمنگ 

	انٹرنیٹ 

	پی سی اور موبائل 

	پیداوری 









تلاش









 










مقبول خطوط








 

 


انسٹاگرام سے اپنی تمام تصاویر ڈاؤن لوڈ کرنے کا طریقہ
2024







 

 


گوگل فوٹوز میں فوٹو البم کیسے ڈاؤن لوڈ کریں۔
2024







 

 


Vimeo سے ویڈیو ڈاؤن لوڈ کرنے کا طریقہ
2024







 

 


فیس بک پر ڈارک موڈ کو کیسے فعال کریں۔
2024







 

 


ونڈوز 10 میں آٹو لاگ ان کو کیسے فعال کریں۔
2024







 

 


روبلوکس کے لیے ڈارک موڈ کو کیسے فعال کریں۔
2024







 

 


زوم میں بریک آؤٹ رومز کو کیسے فعال کریں۔
2024







 

 


ساؤنڈ کلاؤڈ سے گانا ڈاؤن لوڈ کرنے کا طریقہ
2024







 

 


تصویر کو کیسے تراشیں۔
2024







 

 


گوگل دستاویز میں یوٹیوب ویڈیو کو ایمبیڈ کرنے کا طریقہ
2024






 

 


اقسام


	پیداوری 

	جائزے 

	سوشل میڈیا 

	تفریح 

	انٹرنیٹ 

	گیجٹس 

	گیمنگ 

	پی سی اور موبائل 






 








































































